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Uruchomienie pierwszej lub kolejnej edycji studiow podyplomowych w kazdym roku akademickim

wymaga osobnej zgody Prorektora ds. Ksztatcenia dziatajgcego na podstawie pethomocnictwa JM

Rektora (w nagtdwku wniosku o uruchomienie pozostaje JM Rektor).

Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym i trwajg nie krdcej niz 2 semestry.

Zgodnie z Zarzqdzeniem Nr 73/2019 Rektora Akademii Gdrniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie z dnia 14 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji studiow
podyplomowych w Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie, dalej jako
Zarzqdzenie Rektora Nr 73/2019 w celu uruchomienia pierwszej lub kolejnej edycji studiow
podyplomowych, organizator studidw podyplomowych zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢

w Centrum Organizacji Ksztatcenia (COK) w formie papierowej nastepujgce dokumenty:

1. Whniosek o uruchomienie pierwszej lub kolejnej edycji studiow podyplomowych (strona nr 2
Whiosku) - 2 egz.

2. Opis studiow podyplomowych - 2 egz.

3. Imienny wykaz nauczycieli akademickich i innych oséb proponowanych do realizacji studiow
podyplomowych — 2 egz.

4. Kosztorys wstepny studiow podyplomowych zawierajgcy informacje o wysokosci proponowanej

opftaty za studia - 1 egz. (uprzednio musi byc zatwierdzony przez Dziekana i Kwestora AGH)

Kosztorys wstepny sporzqdza sie na minimalng liczbe uczestnikéw. Na jego podstawie Organizator
proponuje wysokosc optaty za studia podyplomowe, ktdrqg ostatecznie ustala JM Rektor. Oryginat
kosztorysu wstepnego trafia do organizatora studiow podyplomowych
i naleZy go przechowywac w dokumentacji studidow. Do Kwestury AGH moze trafic¢ jedynie jego

kserokopia.

UWAGA! Kalkulacja kosztéw jest odrebnym dokumentem (réznym od kosztorysu wstepnego),

ktory sktadany jest w Kwesturze AGH. Nie nalezy go przedktada¢ JM Rektorowi, tj. nie nalezy

dostarczac go do COK wraz w/w dokumentacja.

Wzory dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, stanowig zatgczniki do Zarzadzenia Rektora
Nr 73/2019:

= Zatacznik nr 1 Whioski (wniosek 2)

= Zatacznik nr 2 Opis studiow podyplomowych

= Zatacznik nr 3 Wykaz osob do realizacji studiow podyplomowych
= Zatacznik nr 4 Kosztorys

Z wnioskiem o uruchomienie pierwszej lub kolejnej edycji studiow podyplomowych mozna wystepowac

w dowolnym terminie.

Zgodnie z Zarzadzeniem 73/2019 promocja studiow podyplomowych oraz rekrutacja na nie jest

mozliwa dopiero po uzyskaniu zgody na ich uruchomienie oraz po ustaleniu optaty przez JM Rektora.



https://www.podyplomowe.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/images/dokumenty/dydaktyka/podyplomowe/decyzje/Zalacznik_nr_1.doc
https://www.podyplomowe.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/images/dokumenty/dydaktyka/podyplomowe/decyzje/Zalacznik_nr_2.doc
https://www.podyplomowe.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/images/dokumenty/dydaktyka/podyplomowe/decyzje/Zalacznik_nr_3.doc
https://www.podyplomowe.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/images/dokumenty/dydaktyka/podyplomowe/decyzje/Zalacznik_nr_4.doc

AGH | Centrum Organizacji Ksztatcenia | Dziat Organizacji Studiéw

UWAGA!
Wymagane terminy:

Po zakonczonym procesie rekrutacyjnym (tj. po wypetnieniu dolnego limitu przyje¢ na studia
podyplomowe i podjeciu przez kierownika studidw podyplomowych decyzji o realizacji zaje¢ w danym
roku akademickim) organizator studidw podyplomowych zobowigzany jest uzupetni¢ dokumentacje

przebiegu studiéw podyplomowych, dostarczajgc ja do COK w terminach, jak ponizej:

= pna 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ - harmonogram studiéw podyplomowych zawierajgcy

w szczegdblnosci termin rozpoczecia i ostatecznego zakonczenia danej edycji studidw
podyplomowych, terminy rozpoczecia i zakoniczenia zaje¢, a takze terminy przeprowadzania
zaliczen i egzamindw, sktadania prac korncowych i egzaminéw koricowych (jezeli s3 wymagane),
czyli tzw. terminy zakonczenia studiow (najlepiej poda¢ je trzy — dla oséb pilnych, mniej pilnych
i mato pilnych) , a takze terminy wydawania $wiadectw ukoriczenia studiow podyplomowych
w ramach danej edycji studidw podyplomowych. (Uwaga! Swiadectwa nalezy sporzadzaé i wydawac
nie podzniej niz w terminie 30 dni od termindéw zakorczenia studidw podanych w w/w
harmonogramie .

= w terminie 30 dni po rozpoczeciu pierwszych zaje¢ w ramach danej edycji studiéow - protokot

z postepowania rekrutacyjnego, zawierajacy imienng liste uczestnikéw studiow podyplomowych

i ich tytuty zawodowe/naukowe (Uwaga! Po zgtoszeniu listy uczestnikdw prosimy o biezace
zgtaszanie wszelkich zmian, np. przyjecia po terminie zakonczenia rekrutacji, wyrejestrowywanie
z listy uczestnikdéw, wznowienia studidw przez uczestnika itp.)

= w terminie do 30 dni od ostatecznego zakoriczenia danej edycji studidw - sprawozdanie finansowe,

ktdre jest sporzagdzane w formie Kosztorysu wynikowego (wg Zatgcznika Nr 4 Zarzadzenia Rektora

73/2019). Pod kosztorysem nie jest wymagana akceptacja Kwestora.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych w danym roku akademickim, w terminie jaki

wskazano we wniosku o uruchomienie edycji studiow podyplomowych, Dziekan Wydziatu:

a) niezwtocznie informuje Prorektora ds. Ksztatcenia o nierozpoczeciu realizacji planowanych
w danym roku akademickim studiéw podyplomowych podajgc przyczyne ich nieuruchomienia;

b) moze zwrdcic sie do Prorektora ds. Ksztatcenia z prosbg o wyrazenie zgody na przesuniecie terminu
rekrutacji i realizacji studiéw (Uwaga! takie przesuniecie jest mozliwe tylko i wtgcznie w ramach

tego samego roku akademickiego).
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Dokumentacje do akceptacji Prorektora ds. Ksztatcenia nalezy sktada¢ w skrzynce nalezacej do

Centrum Organizacji Ksztatcenia na portierni w bud. C1.

Osoby do kontaktu w COK:

Katarzyna Brzozowska — Pawilon C1 pok. 116, tel. wew. 32-81, kom. 885 566 331, kbrzoz@agh.edu.pl
Anna Majka — Pawilon C1, pok. 112, tel. wew. 56-35, amajka@agh.edu.pl

Sekretariat COK — Pawilon C1, pok. 114 — w razie nieobecnosci w/w osdb




